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1. Ugel a rozsah platnosti

1.1 Tato smérnice upravuje postupy poskytovatele pro zménova fizeni v projektech, na které

je poskytovana podpora podle Zakona.

1.2 Proces je vymezen od podani oznameni &i Zadosti pfijemcem poskytovateli az po nabyti
platnosti zmény. Na rozhodovani ve vécech zménového fizeni v projektech se

nevztahuje zakon €. 500/2004 Sbh., spravni Fad.

2. Souvisejici p fedpisy a procesy

Néazev predpisu/procesu, na které se sm érnice odkazuje

Relevantni €ast p fedpisu

Zakon €. 130/2002 Sh. o podpore vyzkumu, experimentalniho
vyvoje a inovaci z vefejnych prostfedkd a o zméné nékterych
souvisejicich  zédkonu (zakon o podpofe vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci) (dale jen ,,Zakon )

§ 9 odst. 8, § 21

Zakon ¢&. 218/2000 Shb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla)

8 14 az § 14e

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad.

Postup pro proceduru per rollam

3. Definice pojm 0 a zkratek

Pojem Definice

Zkratka

Doporuceni RP Doporuc¢eni Rady programu ke zménovému Fizeni.

Kancelar TA CR

KaTA

Navrh Navrh Kancelaife TA CR na odmitnuti Zadosti.

pouze ozndmeni poskytovateli.

Pisemné ozndmeni zmény u realizovaného projektu
Oznameni v programu. Podava se v pfipadé zmén vyZadujicich
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Poskytovatel

Technologicka agentura Ceské republiky (TA CR).

Posuzujici organy

Organy posuzujici ozndmeni a Zadosti vtomto poradi:
KaTA — zpravodaj — RP — pfedsednictvo TA CR

Zadost posuzuji pouze ty posuzujici organy, které se
podle tabulky vyjadfuiji.

Predsednictvo TA
CR

Vykonny orgdn poskytovatele, ktery projednava
a rozhoduje o podanych Zadostech.

Preména

ZvIastni pfipad zmény, kdy se oCekava fuze spolecnosti
nebo druzstva, rozdéleni spole¢nosti nebo druZstva,
pfevod jméni na spole¢nika jako zanikajici obchodni
spole¢nost nebo zanikajici druzstvo.

Rada programu

Odborny poradni organ poskytovatele, ktery dava
pFedsednictvu TA CR doporugeni.

Stanovisko

Stanovisko zpravodaje ke zménovému fizeni.

Tabulka

Typy zmén u realizovanych projektd - zplsob jejich
posouzeni organy TA CR. RozliSuje zmény jednak podle
jejich  obsahu, tzn. zmeény vyZadujici schvaleni
poskytovatelem, zmény vyZadujici pouze oznameni
poskytovateli a nepovolené zmény, a dale zmény podle
metody poskytnuti podpory, tzn. prostfednictvim vefejné
soutéZe C&i prostfednictvim vefejné zakazky. Dale uvadi
dalSi informace tykajici se procesu.

Zména

Jakakoliv skuteCnost, ktera nastala, anebo pfijemce
poZaduje, aby nastala v dobé& dc€innosti Smlouvy
0 poskytnuti podpory nebo v dobé vykonatelnosti
Rozhodnuti o poskytnuti podpory a kterd se dotyka jeho
pravni subjektivity, udaji pozadovanych pro prokazani
zpUsobilosti nebo ktera by mohla mit & ma vliv na feSeni
projektu.

Zadost

Pisemna 2Zadost o zménu u realizovaného projektu
v programu. Podava se v pfipadé zmén vyZadujicich
schvaleni poskytovatelem a pfemén.
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4.1 Seznam roli

4. Role a struktura procesu

Role Popis role procesu

Vedouci Odpovida za administrativni vyfizeni Zadosti ¢&i oznameni o zméné.
oddéleni

realizace

projektd

Podatelna  TA | Pfijim& a eviduje doru¢ené oznameni o0 zméné / Z2adost o zménu u
CR realizovaného projektu.

Predsednictvo
TA CR

Na zakladé predlozenych podklad rozhoduje o zméné u realizovaného
projektu.

Prijemce

V souladu stabulkou uvedenou v pfiloze 1 smérnice vypracuje
oznameni zmény u realizovaného projektu pfipadné Zadost o zménu
u realizovaného projekt a zaSle ve stanovenych Ihutach KaTA.

Rada programu

Vydava doporuceni Rady programu k navrhované zméné projektu.

Zpracovatel Pracovnik oddéleni realizace projektu, ktery odpovida za realizaci krokd
zmeény procesu.
Zpravodaj Vypracovava stanovisko zpravodaje k navrhu zmény.

4.2  Struktura procesu

1) Smeérnice je ekvivalentem procesu R10 Zmeénové Fizeni projektl. Proces je v procesnim
modelu TA CR dekomponovan do nasledujicich subprocest, které jsou vzajemné

provazany:

Nazev subprocesu

Verze

R1001 Vypracovani a odeslani oznameni zmény nebo Zadosti o zménu 1

R1002 Prijeti ozndmeni zmény nebo Zadosti 0 zménu

R1003 Zaevidovani a kontrola pfedepsanych nalezitosti

R1004 Vyhodnoceni ozndmeni zmény nebo Zadosti o zménu

R1005 Dodatek ke Smlouvé / Rozhodnuti o poskytnuti podpory

R1006 Predlozeni Zadosti o zménu a dalSich relevantnich dokumentt

Rl |RPr|RP|R
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R1007 Posouzeni Zadosti 0 zménu zpravodajem

R1008 Vydani doporu¢eni RP ke zméné projektu

R1009 Konsolidace podkladd pro rozhodnuti a jejich predloZeni pfTA

[ I S

R1010 Rozhodnuti 0 zméné projektu

Mapa procesu tvofi pfilohu €. 1 smérnice.

5. Postup

Obecné zdsady zm énového fFizeni

PFijemce je povinen podat oznameni poskytovateli do 7 dnd ode dne, kdy se dovédél o
zméng, kterd jiz nastala. V pfipadé nesplnéni této povinnosti se postupuje v souladu s
prislusnymi sankénimi ustanovenimi Smlouvy o poskytnuti podpory & Rozhodnuti o
poskytnuti podpory.

PFijemce muze podat Zadost pouze z divodl a za podminek v této smérnici uvedenych.
V jiném pfipadé se Zadost povaZuje za nepfipustnou.

Za nepfipustnou se rovnéZ poZaduje Zadost, kterd je v rozporu s obecné zavaznymi
pfedpisy, pravidly pfislusného programu a Smlouvou & Rozhodnutim o poskytnuti

podpory.

Zadost 0 zménu Ize podat az po nabyti G¢innosti Smlouvy o poskytnuti podpory nebo
nabytim vykonatelnosti Rozhodnuti o poskytnuti podpory.

Pokud se nejedna o pfemény lze podat Zadost pouze v pfipadé, Ze nastala ¢i nastane
podstatna zména okolnosti tykajicich se feSeni projektu, kterou pfFijemce nemohl
pfedvidat pfi podani navrhu projektu a zaroven ji nezpusobil.

Zadost piijemce poda v dostateéném predstihnu pred odekavanou realizaci Zadané
zmény, aby mohla byt poskytovatelem nalezit¢ posouzena a mohlo o ni byt
poskytovatelem rozhodnuto.

Pokud nastane takova zména, ktera je zarovern podstatnou zménou okolnosti podle
predchoziho odstavce, muze prFijemce podat zadost, ktera bude povazovana zaroven za
oznameni, musi vSak dodrzet Ihutu podle odst. 1 tohoto ¢lanku.

Tabulka udava u kazdého typu zmény, zda se k ni pfislusny posuzujici organ vyjadfuje,
bere ji na védomi, nebo o ni rozhoduje.

Posuzujici organ projedna véc v mezich, ve kterych pfijemce poZzaduje zménu u
realizovaného projektu.
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10) Posuzujici orgén, ktery nasleduje dalSi v fadé, se mize za podminek v této smérnici
stanovenych odklonit od navrhu, stanoviska €i doporu€eni predchoziho posuzujiciho
organu nebo mu vratit navrh, stanovisko k dopracovani z divodu nesrozumitelnosti Ci
nejednoznacnosti.

11) Oznadmeni a Zadost se posuzuji podle svého obsahu, i kdyZ byly nespravné oznaceny.

12) Prijemce nema narok na nahradu nakladd, které mu vznikly v souvislosti s podanim
oznameni ¢i zadosti.

13) Jednani o ozndmeni ¢i Zadosti je ve vSech jeho fazich neverejné.

14) Poskytovatel je povinen o zadosti rozhodnout nejpozdéji do 60 dnli ode dne bezvadného
doruceni zadosti.

15) Predseda predsednictva TA CR je opravnén lhiitu pro vydani rozhodnuti o Z&dosti
v odivodnénych pfipadech prodlouzit o 30 dnd. O prodlouZeni Ihity musi byt pfijemce
pisemné vyrozumén.

5.2 Ukony posuzujicich organ { na urovni zpravodaje a RP

1) Posuzujici orgdn posoudi Zadost z hlediska jeji pfipustnosti. Bude-li Zadost shledana
nepfipustnou, navrhne posuzuijici organ predsednictvu TA CR jeji odmitnuti.

2) Posuzujici organ si mize za UuCelem posouzeni pFipustnosti vyzadat stanovisko
(ekonomické, pravni) od externich odbornika.

3) Posuzujici organ, neshleda-li divody pro odmitnuti zadosti pro nepfipustnost, dale
zadost posoudi po jeji vécné strance a doporuéi predsednictvu TA CR jeji zamitnuti
anebo schvaleni.

4) Posuzujici orgdn si miZe za UCelem posouzeni vécné stranky vyzadat stanovisko
(ekonomicke, pravni) od externich odbornika.

5) Posuzujici organ si muze za uCelem posouzeni vécné stranky vyzadat doplnéni dalSich
informaci od pfijemce.

5.3 Popis procesu
5.3.1 R1001 Vypracovani a odeslani oznameni zm ény nebo Zadosti 0 zm énu

1) Pokud je identifikovana zména u realizovaného projektu, provede pfijemce jeji
vyhodnoceni dle tabulky v pfiloze &.: 2 smérnice. Tabulka rozliSuje zmény jednak podle
jejich obsahu, tzn. zmény vyZadujici schvaleni poskytovatelem, zmény vyZadujici pouze
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oznameni poskytovateli a nepovolené zmény, a dale zmény podle metody poskytnuti
podpory, tzn. prostiednictvim vefejné soutéZe Ci prostfednictvim verejné zakazky.

2) Pokud zména podléha pouze oznamovaci povinnosti, vyplni pfijemce Oznameni zmény
u realizovaného projektu v programu. Tabulka v pfiloze €. 2 uréuje u kazdého typu
zmény pfilohy, které je nezbytné dodat spolu s oznamenim. Ozndmeni zmény u
realizovaného projektu tvofi pfilohu €. 3 smérnice.

3) Pokud podléhad zména schvaleni poskytovatelem, je pfijemce povinen vyplnit Zadost o
zménu u realizovaného projektu v programu a k této Zadosti pfipojit vSechny vyZadované
prilohy dle tabulky v pFiloze &.2. Zadost 0 zménu u realizovaného projektu v programu
tvofi pfilohu €. 4 smérnice.

4) Oznameni zmény u realizovaného projektu nebo Zadost o zménu realizovaného projektu
Ize poskytovateli doru€it nasledujicimi zplsoby:

» V pisemné podobé se zasila ve stanovené Ih(té na adresu sidla poskytovatele.

e Prostfednictvim e-mailové zpravy. Tato emailova zprdva musi byt opatfena
zaruCenym elektronickym podpisem ve smyslu zakona ¢&. 227/2000 Sb., o
elektronickém podpisu. Pfilohou elektronického podani se zaru€enym elektronickym
podpisem bude podana Z7&adost ve formé& datového souboru. TA CR akceptuje
datové soubory ve formatech: *.PDF (dokument ve forméatu Adobe Acrobat Reader®
), *.DOC (dokument ve formatu MS WORD ). Maximalni velikost elektronického
podani (email v€etné pfiloh) je stanovena na 10 MB. E-mailova zprava se zasila na
adresu elektronické podatelny TA CR: posta@tacr.cz .

» Datovou zpravou zaslanou prostfednictvim informacniho systému pro datove
schranky. V pfiloze datové zpravy budou pfipojeny oznameni zmény u
realizovaného projektu nebo Zadost o zménu realizovaného projektu se vdemi
pozadovanymi pfilohami. PoZadavky na datové soubory jsou obdobné jako
v pfedchozim bod&. Dokument bude odeslan do datové schranky TA CR.
Identifikator datové schranky je:afth9xp .

5.3.2 R1002 Prijeti a zaevidovani ozndmeni zm ény nebo Zadosti o zm énu

1) Podatelna TA CR zaslané oznameni o zméné u realizovaného projektu nebo Zadost o
zménu u realizovaného projektu v listinné nebo elektronické podobé pfijme, zaeviduje a
pridéli €islo jednaci.

2) Pfijath oznameni o zméné nebo Zadosti 0 zménu se predavaji k dalSimu zpracovani
vedoucimu oddéleni realizace projekta.
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5.3.3 R1003 Zaevidovani a kontrola p Fedepsanych nalezitosti

Vedouci oddéleni realizace projektt uréi zpracovatele oznameni o zméné nebo Zadosti
0 zménu z pracovnikG oddéleni realizace projektd. Zpracovatelem zmény je vzdy
pracovnik, ktery vécné zna specifické pozadavky programu, ze kterého je projekt
realizovan. Zpracovatel odpovida za provedeni ukonu na Urovni KaTA.

Zpracovatel zmény doru¢ené oznadmeni ¢i Zadost zaeviduje u pfislusného projektu.

V pfipadé oznameni zmény zpracovatel nejdfive posoudi, zda obsahuje predepsané
nalezitosti. Pokud oznameni pfedepsané nalezitosti neobsahuje, je nesrozumitelné di
prilis obecné, zpracovatel zmény vyzve pfijemce k doplnéni ve lhaté tfi pracovnich dna.
Pokud pfijemce nedoda dostate¢né doplnéné oznameni ani v této dodatecné Ihate,
bude oznameni povaZzovano za nedorucené.

V pfipadé doruceni Zadosti zpracovatel zmény nejprve posoudi, zda obsahuje
pfedepsané néleZitosti. Pokud Zadost predepsané nalezitosti neobsahuje, je
nesrozumitelna &i pfilis obecna, vyzve zpracovatel zmény pfijemce k doplnéni ve Ihaté
30 pracovnich dna.

Pokud pfijemce nedoda dostate¢né doplnénou Z&adost ani v této dodatecné Ihité,
vypracuje zpracovatel zmény rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, ktery pFedlozi pfimo
pFedsednictvu TA CR. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je uvedeno v pfiloze &. 7 této
smeérnice.

5.3.4 R1004 Vyhodnoceni oznameni zm ény nebo Zadosti o zm énu

Zpracovatel zmény pfijaté ozndmeni zmény nebo Zadosti 0 zménu vyhodnoti.

V pFipadé pochybnosti miZe zpracovatel zmény navrhnout pfedsednictvu TA CR, aby
oznadmeni bylo posouzeno nékterym posuzujicim orgadnem, zda uvedend zména v
oznameni nema negativni dopad na feSeni projektu. V takovém pfipadé oddéleni
realizace projektd o tomto postupu pfijemce bezodkladné pisemné upozorni.

Zpracovatel zmény podanou Zadost vyhodnoti z hlediska jeji pfipustnosti. Posoudi-li
KaTA Zadost jako nepfipustnou, vypracuje navrh, ktery pfedlozi pfimo pfedsednictvu TA
CR.

5.3.5 R1005 Dodatek ke Smlouv é / Rozhodnuti o poskytnuti podpory

Pokud zpracovatel zmény vyhodnoti ozndmeni jako bezvadné, zajisti vypracovani
dodatku ke Smlouvé o poskytnuti podpory a do 30 kalendarnich dnG ode dne obdrzeni
oznameni jej predloZi pfijemci k podpisu, popf. ve stejné Ihité zajisti vydani nového
rozhodnuti o poskytnuti podpory.
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2) V prfipadé, Ze doru¢ené oznameni bylo posuzovano z hlediska negativniho dopadu na
FeSeni projektu a predsednictvo TA CR nerozhodlo o ukonéeni feSeni projektu do 30 dn(i
ode dne jeho doruceni, zpracovatel zmény bezodkladné pfedlozi pfijemci navrh dodatku
k podpisu, popf. zajisti vydani nového rozhodnuti o poskytnuti podpory.

3) Dodatek ke Smlouvé o poskytnuti podpory na zakladé schvalené Zadosti bude pfijemci
pfedlozen k podpisu ve I|haté 14 kalendafnich dnd ode dne schvaleni Z&adosti
poskytovatelem, popf. ve stejné lhaté bude vydano nové Rozhodnuti o poskytnuti

podpory.

5.3.6 R1006 Predlozeni zadosti o zm énu a dalSich relevantnich dokument U

1) Zpracovatel zmény pfedd bezvadnou Zadost a dalSi relevantni dokumenty (napf.
protokoly z vefejnospravnich kontrol, pribézné zpravy apod.) do 7 dnd ode dne jejiho
doruceni zpravodaji a RP.

2) V pripadé obdrzeni zadosti na pfeménu, oddéleni realizace projektl preda bezvadnou
7adost do 7 dnt ode dne jejiho dorugeni pfimo predsednictvu TA CR.

5.3.7 R1007 Posouzeni Zadosti 0 zm énu zpravodajem

1) Pokud je posuzujicim organem zpravodaj, vypini stanovisko. Stanovisko v elektronické
podobé doruci do 7 dnd oddéleni realizace projektd, ktera jej neprodlené pfeda dalSimu
posuzujicimu organu vfadé. Zpravodaj nasledné doru¢i KaTA podepsany original
stanoviska zpravodaje. Stanovisko zpravodaje ke zménovému fizeni je uvedeno
v pfiloze €. 5.

5.3.8 R1008 Vydani doporu €eni RP ke zm éné projektu

1) Pokud je posuzujicim organem RP, vyda doporuceni. Hlasovani probih& prostfednictvim
informacniho systému nebo per rollam v souladu s Postupem pro proceduru per rollam.
Doporuceni sméfujici ke schvaleni Zadosti poskytovatelem musi byt pfijato
dvoutfetinovou vétsinou vSech €lend. RP zasila oddéleni realizace projektt doporuceni
v elektronické podobé do 7 dna. Doporuc¢eni Rady programu ke zménovému fizeni je
uvedeno v pfiloze €. 6.
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5.3.9 R1009 Konsolidace podklad G pro rozhodnuti a jejich p Fedlozeni
pfedsednictvu TA CR

1) Oddéleni realizace projektd zkonsoliduje poklady (stanovisko zpravodaje, doporuceni
RP) a vypracuje navrh rozhodnuti pfedsednictva TA CR. Podklady jsou pfedloZeny na
nejblizsi jednani predsednictva TA CR.

5.3.10 R1010 Rozhodnuti 0 zm éné projektu

1) PFfTA rozhodne na zakladé navrhu, stanoviska ¢i doporuceni posuzujiciho organu.
Rozhodnuti 0 zmé&né projektu je uvedeno v pfiloze €. 8 a 9.

a) Poskytovatel Zadost odmitne, neobsahuje-li pfedepsané nalezitosti anebo je-li
nepripustna.

b) Poskytovatel zadost zamitne, shleda-li ji vécné neddvodnou.

c) Poskytovatel zadost schvali, shleda-li ji vécné diivodnou.

2) Rozhodnuti musi obsahovat veSkeré nalezitosti a musi byt pfijemci odeslano do tfi
pracovnich dnt po jeho vydani.

3) Rozhodnuti o zméné projektu zasila zpracovatel zmény pro informaci posuzujicim
organtm.

4) Proti rozhodnuti je mozné podat namitku k predsednictvu TA CR.

5.4 Nabyti platnosti zm ény

1) Oznamované zmény nabyvaji platnosti ve vztahu k poskytovateli dnem doruceni
bezvadného oznameni poskytovateli.

2) Zmény podléhajici schvéleni nabyvaji platnosti schvalenim poskytovatele, popf. nabytim
platnosti dodatku ke Smlouvé o poskytnuti podpory nebo vydanim nového Rozhodnuti o
poskytnuti podpory, podle toho, jak stanovi tabulka.
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6. Zaznamy o postupu

Nazev zaznamu

Ulozné misto/odpov édnost

Forma

Typy zmén u realizovanych Spisovna Fyzicka (papir)
projektl - zplUsob jejich

posouzeni organy TA CR

Oznameni zmény u Spisovna Fyzicka (papir)
realizovaného projektu

VvV programu

Zadost 0 zménu u Spisovna Fyzicka (papir)

realizovaného projektu
VvV programu

Stanovisko zpravodaje ke
zménoveému fizeni

Oddéleni realizace projektd

Spisovna

Elektronicka

Fyzicka (papir)

Doporuceni Rady programu
ke zménové mu fizeni

Oddéleni realizace projektl

Elektronicka

Nahrazuje C.j.: TACR/7898/2012

Rozhodnuti o odmitnuti Spisovna Fyzicka (papir)
zadosti
Rozhodnuti o vyhovéni Spisovna Fyzicka (papir)
zadosti
Rozhodnuti o zamitnuti Spisovna Fyzicka (papir)
zadosti
Souhlas vSech G&astnikl Spisovna Fyzicka (papir)
projektu se zménou
Prohlageni o typu Spisovna Fyzicka (papir)
organizace
Souhlas k vypisu z Rejst¥iku Spisovna Fyzicka (papir)
trestd
Finan&ni ukazatele Spisovna Fyzicka (papir)
Ucastnika
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7. Zmény dokumentu

Verze

Popis zm ény dokumenty

1 Implementace standardizovaného procesu.
8. Prilohy
Cislo ID Nazev Verze | Typ
Struktura procesu
1 Mapa procesu 1 v SW ARPO
Typy zmén u realizovanych projektd - zpasob

2 e . )’ * 1 Tabulka

F-030 | jejich posouzeni organy TA CR
3 Oznameni zmény u realizovaného projektu 1 Formular

F-031 | v programu

Zadost 0 zménu u realizovaného projektu .

4 1 Formular

F-032 | v programu
5 F-033 | Stanovisko zpravodaje ke zménovému fizeni 1 Formular
6 vD,opo,rucenl Rady programu ke zménovému 1 Formula

F-034 | fizeni
7 F-035 | Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti 1 Formular
8 F-036 | Rozhodnuti o schvaleni Zadosti 1 Formular
9 F-037 | Rozhodnuti o zamitnuti Zadosti 1 Formular
10 F-038 | Souhlas v3ech Ucastniku projektu se zménou 1 Formuléar
11 F-039 | ProhlaSeni o typu organizace 1 Formular
12 F-040 | Souhlas k vypisu z Rejstfiku trest( 1 Formular
13 F-041 | Finanéni ukazatele uc¢astnika 1 Formular
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