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Vseobecné podminky cl. 17

m Cl.17 bod 2

»Uznané naklady musi byt
a) vynalozeny v souladu s cili programu a musi bezprostfedné souviset s feSenim projektu,
b) zpUsobilymi naklady,

c) prokazatelné zaplaceny prijemcem (prosincové naklady musi byt uhrazeny do dne podani
prubézné zpravy, nejpozdéji vsak v lednu nasledujiciho roku),

d) dolozeny prukaznymi doklady (z dokladd musi byt zfejmé, ze byly spinény vsechny pod-
minky uznatelnosti dle ¢l. 17 a 18),

e) prfimérené (musi odpovidat cenam v misté a case obvyklym) a

f) vynaloZeny v souladu s principy hospodarnosti (minimalizace nakladdivydajd pfi respekto-
vani cild projektu), Ucelnosti (pfima vazba na projekt a nezbytnost pro feseni projektu)
a efektivnosti (maximalizace pomeéru mezi vystupy a vstupy projektu), prficemz splnéni
téchto podminek se prokazuje v ramci hodnoticich a kontrolnich procesd popf. na Zadost
poskytovatele.”

- VYSVETLENI

»Uznané naklady musi byt zpUsobilymi naklady*:

ZpUsobilymi jsou dle zdkona ¢.130/2002 Sb, § 2 takové naklady nebo vydaje ve vyzkumu,
VYVOji a inovacich, které mohou byt prijemcem vynalozeny na ¢innosti ve vyzkumu, vyvoji
a inovacich nebo v souvislosti s nimi.

»Uznané naklady musi byt prokazatelné zaplaceny pfijemcem (prosincové naklady
musi byt uhrazeny do dne podani pribézné zpravy, nejpozdéji vsak v lednu nasledu-
jiciho roku)“:

Veskeré naklady vykazané v prdbézné nebo zavérecné zpravé musi byt uhrazeny,
a to nejpozdéji v den podani prabézné/zavérecné zpravy.

a) Pokud je termin podani prabézné/zavérecné zpravy za predchozi rok pozdéji
nez 31.1, i vtom pripade musi byt naklady uhrazené nejpozdéeji 31. 1.

b) V pripadé zavérecnych zprav podavanych v prabéhu roku (tj. v inoru az prosinci)
plati pouze podminka Uhrady ke dni podani pribézné zpravy.

K prokazani Uhrady slouzi zejména vypis z bankovniho Uctu, prijmovy pokladni doklad
dodavatele (sou¢asné s vydajovym pokladnim dokladem pfijemce). Uhrada je mozna

i zdpoctem pohledavky v souladu s § 1892 zdkona 89/2012 Sb. Obcansky zdkonik, pokud
prijemce dolozi smlouvu nebo dohodu o vzajemném zapoctu podepsanou obéma
stranami (tj. dluznikem i véritelem).




@ PRIKLADY

Uznatelné naklady:

— Naklad za vyzkumné sluzby realizované v prosinci, datum uskutecnéni zdanitelného plnéni
je v prosinci, faktura je uhrazena 16. 1. nasledujiciho roku. Pribézna zprava je odevzdana 30. 1.

— Prosincové mzdy vyplacené 14. 1. Prubézna zprava je odevzdana 30. 1.

— Naklad za opracovani krystald, datum uskutecnéni zdanitelného plnéni je 15. 4. 2021, faktura
uhrazena 20. 4. 2021. Projekt konci 31. 5. 2021, zavérecna zprava odevzdana 30. 6. 2021.

— Naklad za nakup materialu xy hrazeny zapoctem (dolozena dohoda o vzajemném zapoctu,
kde byla vyslovné uvedena i faktura za material xy.

Neuznatelné naklady:

— Naklad za vyzkumne sluzby realizované v prosinci, datum uskutecnéni zdanitelného plnéni
je v prosinci, faktura je uhrazena 16. 1. nasledujiciho roku. Pribézna zprava je odevzdana 10. 1.

— Naklad za vyzkumne sluzby realizované v prosinci, datum uskutecnéni zdanitelného plnéni
je v prosinci, faktura je uhrazena v Unoru nasledujiciho roku.

— Prdbézna zprava je odevzdana 30.1.
Uhrada sluzby, kterd bude dodana v nasledujicim roce. (Prestoze k Uhradé dojde v prosinci,
sluzba bude dodana az v nasledujicim roce. Ucetné naklad vznikne také az v nasledujicim
roce.)

— Priprava vzorkl k chemické analyze, které byly vyuzity béhem realizace zavérecné faze

vyvoje v Cervenci daného roku, faktura byla uhrazena 15. 9. 2021. Pribézna zprava byla
odevzdana 31. 8. 2021.

»,Uznané naklady musi byt doloZeny prikaznymi doklady (z dokladl musi byt zfejmé,
ze byly splnény vSechny podminky uznatelnosti dle ¢l. 17 a 18).“

PRUKAZNE DOKLADY = doklady, které prokazuji splneni podminek uznatelnosti,
tzn. prokazuji

@ existenci nakladu (smlouvy, faktury, skladové vydejky, jiné danoveé doklady),

® plnéni (predavaci protokol, dodaci list, prijemka na sklad, ...)

@ Uhradu nakladu (vypis z bézného Uctu, prijmovy pokladni doklad dodavatele)

@ souvislost s projektem a jeho nezbytnost pro realizaci vysledkd a naplnéni cile
(smlouvy, interni doklady napf. objednavky, prikazy ke sluzebnim cestam, vyuctova

nisluzebnich cest, zpravy ze sluzebnich cest) — v pripadé kontroly je mozné i Ustni
vysvéetleni

® primérenost a hospodarnost nakladu (cenové nabidky, dokumentaci k vybérovéemu
fizeni, znalecky posudek, ceniky z obdobi vzniku nakladu, ...)

»Uznané naklady musi byt pfimérené (musi odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym).*

Primérenost nakladu Uzce souvisi s Casem a mistem plnéni.




@ PRIKLAD

Hlavni resitel projektu se bude Ucastnit konference, kde chce ziskat poznatky o novych moz-
nostech reseni problému, ktery se vyskytliv ,jeho" projektu. Konference se kona ve stejném
terminu, v jakém se nedaleko kona i mezinarodni strojirensky veletrh. Vzhledem k vysoké
poptavce po ubytovani, navysily hotely a penziony v tomto obdobi cenu ubytovaniaz o 100 %.
Hotel, ktery fesitel dfive uzival pfi svych sluzebnich cestach a kde se cena ubytovani pohybuje
mezi 1.200,- az 1.400,- K&/osobu/noc, nyni nabizi nejlevnéjsi ubytovani za 2.300,- K&. Zatimco

VvV jiném terminu by tato cena byla nepfimérena a nehospodarna, v case konani konference
se jedna o cenu, ktera je v misteé a Case obvykla a naklad by tedy byl priméreny. .

»,Uznané naklady musi byt ,vynaloZeny v souladu s principy hospodarnosti (minimalizace
vydaju pfi respektovani cill projektu), uéelnosti (pfima vazba na projekt a nezbytnost pro
fesSeni projektu) a efektivnosti (maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu).*

a) HOSPODARNOST = pouziti minimalniho mnozstvi prostfedkd k zajisténi stanovenych
vystupU a cild pfi dodrzeni odpovidajici kvality. Zasada je naplnéna bud transparentnim
postupem pii vbéru dodavatell (dle zdkona ¢.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
ve znéni pozdéjsich predpisll) nebo posudky soudnich znalcd pro prislusné oblasti.

@ PRIKLAD 1

Prijemce potrebuje pro projekt vyrobit specialni boxy pro chov hmyzu. Dodavky bude potre-
bovat prubézné po dobu 2 let, prvni boxy musi byt k dispozici do pUl roku. Pozadavky na tyto
boxy posle 5 potencidalnim dodavateliim s zadosti o cenovou nabidku. Vrati se mu 4 nabidky.

a) nabidka A: cena 230.000,- K&, termin dodani za 12 mésicl od objednavky

b) nabidka B: cena 600.000,- K&, termin dodani do 10 pracovnich dni od objednavky
¢) nabidka C: cena 380.000,- K&, termin dodani do 2 mésict od podpisu smlouvy

d) nabidka D: cena 275.000,- K&, termin dodani do 3 mésic’ od objednavky.

Uznatelné naklady:
— jsou naklady dle varianty d).

Neuznatelné naklady:

— jsou naklady dle variant a), b), ¢).

Nejhospodarnéjsi je sice varianta A, ale termin dodani neodpovida pozadavku pfijemce.
Druha nejhospodarnéjsi je varianta D. Varianta B by nesplfiuje podminku hospodarnosti
nakladu, nebot se jedna o nejdrazsi variantu. Rovnéz varianta C neni nejhospodarnéjsim
fesenim a ackoliv by prijemce rad tohoto dodavatele upfednostnil (ma s nim velmi dobré
zkuSenosti), nebudou tyto naklady splfhovat podminky uznatelnosti a nelze ho tedy finan-
covat z prostredkl projektu.

Uznatelnym nakladem bude ¢astka 275.000,- K¢, tj. varianta D, ktera je nejhospodarnejsi
varianta pfi splnéni pozadavku prijemce.




@ PRIKLAD 2

Resitel projektu cestoval na sluzebni cestu z Prahy do Ostravy viakem |. tfidy, cena jizdenky
s mistenkou cCinila 950,00 K. Cena jizdenky s mistenkou ve Il. tridé Cinila 430,00 K.

»» Prestoze resitel dolozil jizdenku v hodnoté 950,00 K&, uznatelna je pouze cast tohoto
nakladu, a to 430,00 K¢, ktera odpovida cené jizdenky ve Il. tfidé. (Jizdné v |. tfide resp.
v business class nelze povazovat za hospodarny a efektivni naklad.)

b) UCELNOST = kazdy zpUsobily ndklad musi byt prokazateln& nezbytny pro realizaci
projektu a mit pfimy vztah k projektu.

@ PRIKLAD 1

Jednim z vysledkl projektu je usporadani konference. Prijemce z ddvodu nizsich nakladd

usporada konferenci mimo meésto, kde sidli. Konference se zUc¢astni 2 fesitelé projektu, ktefi
budou v misté 1 noc ubytovani.

» » naklady na jejich ubytovani jsou uznatelnymi naklady projektu (pfi respektovani
zasad hospodarnosti)

@ PRIKLAD 2

Hlavni resitel projektu se v poslednim meésici feseni projektu Ucastni konference, ktera

se castecne tyka tématu, které resi projekt. Ze zpravy ze sluzebni cesty vyplyva, ze reSitel
se UcCastnil z ddvodu ziskani novych poznatkd k danému tématu.

» > VVzhledem k tomu, Ze tato Ucast na konferencijiz nijak nepfispéla k realizaci vysledkd

projektu a jeho cile, naklady na tuto sluzebni cestu nesplnuji podminku ucelnosti
a jsou tedy neuznatelnymi naklady projektu.

@ pRIKLAD 3

Prijemce zakoupi na zacatku feseni projektu novy notebook pro hlavniho fesitele projektu.
Resitel na projektu bude pracovat Uvazkem 0,5, a to po dobu 3 let.

» > Pri uvazované zivotnosti notebooku 3 roky, Ize z projektu hradit 50 % pofizovaci ceny
notebooku, protoze notebook bude v ramci projektu vyuzivan jen z 50 % (v druhé
poloviné Uvazku bude resitel notebook vyuzivan k ¢innosti na jiném projektu).




@ PRIKLAD 4

Prijemce zakoupi v poslednim roce feseni pfristroj v porizovaci cené do 80.000,- K¢, ktery
potfebuje k testovani vysledkd projektu. Uvazovana zivotnost pfistroje je 3 roky.

» > Vzhledem k tomu, Ze pfistroj mdze byt pouzivan jesté min 2 roky po skonceni projektu,
uznatelnym nakladem projektu je pouze ¥ pofizovaci ceny..

c) EFEKTIVNOST = takové pouziti prostfedkd, kterym se dosahne nejvyse mozného rozsahu,
kvality a pfinosu plnénych Ukoll ve srovnani s objemem prostredkd vynaloZzenych na jejich
plnéni (tj. maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy).

m Cl.17 bod 3

»Za uznany naklad se nepovazuje poskytnuté plnéni mezi hlavnim pfijemcem
a dalsimi Gcastniky ¢i dalsimi G¢astniky navzajem.”

- VYSVETLENI

Kazdy ucastnik projektu si vykazuje naklady, které mu vznikly v souvislosti s reSenim projektu,
v rdmci svého rozpoctu. Z tohoto dlvodu jsou veskeré naklady fakturované jednomu Ucastnikovi
projektu jinym ucastnikem projektu neuznatelnymi naklady projektu.

@ PRIKLAD

Pro feSeni projektu je nezbytna Ucast na konferenci XY. Maji se ji UCastnit 2 clenové resitelského
tymu, jeden z nich je zameéstnanec dalsiho Ucastnika, druhy je zameéstnanec hlavniho prijemce
projektu. Ucastnicky poplatek ve vysi 2.000,- K&/osobu je fakturovan piijemci, ktery U¢ast obou
fesitelU zajistoval. Prijemce pak vystavi dalSimu Uc¢astnikovi fakturu na 1 poplatek tj. 2.000,- K&

a soucasne uhradi organizatorovi konference oba poplatky, tj. 4.000,- KC.

Uznatelnym nakladem pro prijemce je konferen¢ni poplatek za svého zaméstnance, tj. 2.000,-
KC. Naklad dalsiho ucastnika (dolozeny fakturou od pfijemce) ve vysi 2.000,- K¢, je neuznanym

nakladem.

POZN: Pokud chce dalsi Uc¢astnik tento naklad zahrnout do nakladd projektu, musi mit fakturu
od organizatora projektu.




M CL.17,bod 6

»Na kazdy naklad poskytovatel pohlizi tak, jako by byl financovan z poskytnuté
podpory a vlastniho zdroje G¢astnika v poméru podle intenzity poskytnuté
podpory pro daného ucastnika za celou dobu fFeseni projektu.*

- VYSVETLENI

Prostfedky projektu se skladaji z vefejnych prostfedkd poskytnutych na zakladé Smlouvy

o poskytnuti verejné podpory (dotace) a z prostredku, které do projektu vklada pfijemce. (Jejich
vyse je zavisld na intenzité podpory.) Naklady projektu se pak hradi jak z dotace, tak z prostiedkl
vloZzenych pfijemcem. Pro uznatelnost nakladl pritom neni podstatné, z jakych prostifedkd

se naklad skutec¢né hradi. DulezZité je pouze to, zda naklad splnuje podminky uznatelnosti. Pro
potreby kontrol se pak na kazdy naklad pohlizi tak, jako by byl financovan z poskytnuté podpory
a neverejného zdroje (prostredkd viozenych prijemcem) v poméru dle intenzity podpory daného
Ucastnika schvalenou pro celé obdobi reseni projektu.

@ PRIKLAD 1

Projekt ve vysi 2 mil. KE je hrazen z 60 % z vefejnych prostfedkl a 40 % dofinancovava prijemce.
Pri kontrole bylo zjisténo, ze naklad za sluzbu ve vysSi 50.000,- KE nesplnuje podminky uznatel-
nosti. V souladu s vyse uvedenym ustanovenim Vseobecnych podminek je na n€j pohlizeno
tak, jako by bylo 40% hrazeno ze zdroju pfijemce a 60 % z dotace, tzn. Ze z dotace bylo hrazeno
30.000,- Kc. Vyse podezreni z poruseni rozpoctove kazneé je tedy pouze 30.000,- KC.

@ PRIKLAD 2

Vysoka skola XY v ramci kontroly predlozila Ucetni sestavy zohlednujici Cerpani rozpoctu
daného projektu. Projekt ve wsi 2 mil. KE je hrazen z 80 % z verejnych prostfedkl (dotacnich)
a 20 % je dofinancovano univerzitou (tzv. spoluldcast). Béhem kontroly rozpoctove kategorie
“Naklady na subdodavky” bylo zjisténo, ze naklad za zhotoveni odbornych analyz v celkoveée
vy$i 50 000,00 K¢ nesplinuje podminky uznatelnosti. Vyse neuznanych nakladd predstavuje
50 000,00 K¢, z toho po zohlednéni intenzity podpory bylo hrazeno pouze 40 000,00 K&

[= (50 000,00 K¢ = 0,8)]. Naklady ve vysi 40 000,00 K¢ predstavuji tedy neuznané naklady
projektu hrazené z dotacnich prostfedkl (se zohlednénim intenzity podpory) v souladu

s vySe uvedenym ustanovenim.




m Cl.17 bod 9

»V pFipadé, Ze prijemce je platcem dané z pfidané hodnoty a ma narok na odpocet
dané dle zakona é&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, nelze tuto dan z pfidané
hodnoty povazovat za uznany naklad.*

- VYSVETLENI

Dan z pfidané hodnoty muUze byt zpUsobilym nakladem/vydajem pouze za predpokladu, ze
zpUsobilym nakladem/Avydajem je rovnéz pinéni, ke kterému se dan vztahuje a pfijemce/dalsi
Ucastnik nema narok na jeji odpoéet dle zédkona ¢. 235/2004 sb. o dani z pfidané hodnoty.
(Pokud existuje narok na odpocet DPH, neni DPH zpUsobilé bez ohledu na to, zda byl odpo-
cet narokovan Ci nikoliv.)

Subjekty, které mohou uplatnit narok na odpocet DPH castecné na zakladé koeficientu,
pouziji pro vypocet zpUsobilé ¢asti DPH koeficient dle posledniho dafového priznani. Pokud
je plnéni zpUsobilym nakladem pouze z ¢asti, je zpUsobilym nakladem rovnéz pouze odpovi-
dajici ¢ast DPH vztahujici se k tomuto plnéni.

@ PRIKLAD 2

Spole¢nost XY, s.r.o., platce DPH, zakoupila filtracni jednotku ve vysi 30 250,00 KE v¢. DPH (cena
bez DPH 25 000,00 K¢, DPH 5 250,00 Kc). Do projektu byla vykazana castka vcetne DPH, tj.
30 250,00 Ke.

»» Vzhledem k tomu, ze obchodni spolecnosti provadéji i védeckeé nebo vyzkumné cinnosti
za Ucelem budouciho zisku, vznikl spolecnosti XY, s.r.o. narok na odpocet DPH. Bez
ohledu na skutecnost, zda si tento odpocet spolec¢nost uplatnila u financniho Uradu
je uznatelnym nakladem pouze cena bez DPH, tj. 25 000,00 Kc.




Vseobecné podminky cl. 18
Osobni naklady

Cl. 18, bod 3

»,Osobni ndklady zahrnuji mzdové naklady, zvySené o dalsi naklady, které za zaméstnance
hradi zaméstnavatel, tj. povinné pojisténi, ¢ast nakladu na socialni pojisténi a ¢ast nakladu
na véeobecné zdravotni pojisténi. Dale sem patfi naklady na povinnosti zaméstnavatele
vyplyvajici z platnych vnitfnich predpist (FKSP, pfispévek na penzijni, Zivotni pojisténi,
socialni fond apod.). Odmény dle § 134 a 134a zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace nebo
obdobnych pfedpist mohou byt vyplaceny jen pracovnikim, ktefi jsou zaméstnanci podle
zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace a podili se na fe$eni pfedmétného projektu (tj. proka-
zatelné pracuji na projektu ¢asti svého Uvazku). Naklady na tyto odmény jsou uznatelné jen
pokud jsou fadné zdlvodnény, a to do vyse maximalné dvou mésiénich platu za praci na
projektu dle platného mzdového/platového vyméru nebo smlouvy o mzdé pf¥i zohledné-
ni vy$e Gvazku na projektu a poétu mésicu odpracovanych na projektu v daném kalen-
darnim roce.

Mzdy nebo platy, odmény z dohod o pracovni ¢innosti ¢i dohod o provedeni prace musi
odpovidat schvalenému mzdovému, platovému vyméru, dohodé o pracovni éinnosti/prove-
deni prace a pfipadné internimu predpisu pfijemce.

V pfipadé nahrad jsou zpUsobilymi naklady veskeré nahrady dle zakoniku prace (a to u
pracovnika s pevné stanovenym pracovnim Uvazkem v projektu). Osobé& samostatné vydé-
le€né ¢inné jakoZto samostatnému prijemci ndlezi odména za ¢innost pfi fesSeni navrhu
projektu, pokud odpovida hodinové sazbé zaméstnancl s obdobnou kvalifikaci ¢i zkuse-
nosti (je v misté a ¢ase obvykl3).

Mezi osobni naklady dale spadaji stipendia uvedena v § 91 odst. 2 pism. c) zakona &. 111/1998
Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalsich zakonu (zakon o vysokych skolach),
resp. jeho pomérnou cast, pokud je z rozhodnuti o udéleni stipendia zifejmé, Ze je udéleno
na vyzkumnou ¢innost v rdmci projektu.”

- VYSVETLENI

Osobni naklady zahrnujf:

a) veskeré slozky mzdy/platu uvedené na mzdovém/platovém vyméru a souvisejici
s projektem,

b) nahrady hrazené zaméstnanci zaméstnavatelem dle zakoniku prace (za dovolenou,
navstévu lékare, za statni svatek, ...

c) povinné odvody a platby zaméstnavatele za zaméstnance (odvody za zaméstnance
Nna socialni pojisténi, odvody za zameéstnance na zdravotni pojisténi, Urazoveé a jiné
pojisténi, pokud je vyzadovano zvlastnim pravnim predpisem)

d) platby hrazené na zakladé interni smérnice organizace musi vyplyvat z interniho
predpisu platného jiz pred zahajenim projektu a platného pro celou organizaci
a vSechny zameéstnance organizace.




@ pRIKLAD

Zameéstnavatel hradi na zakladé kolektivni smlouvy véem zaméstnancim pfispévek na pen-
zijni pojisténi ve vysi 500,- K&/mésicné. Na projektu pracuje zaméstnanec A, a to Uvazkem 0,5
a zaméstnanec B Uvazkem 0,25. Dale hradi zaméstnancUm pracujicim na projektech TA CR

prispevek na zivotni pojisteni 1.000,- KE meésicne.

Uznatelnym nakladem projektu je u zaméstnance A ¢ast nakladd na penzijni pfipojistéeni
ve wsi 250,- KE (Uvazek 0,5 x 500,- K&) a u zaméstnance B ve vysSi 125,- K& (Uvazek 0,25 x 500,- K¢).

Neuznatelnym nakladem jsou veskeré naklady na Zivotni pojisténi, nebot pfispévek na zivotni
pojisténi je hrazen pouze zameéstnancUm projektu. Naklad by byl neuznatelny i v pfipadé, Zze

by povinnost hradit pfispévek zaméstnancim projektd TACR také vyplyval z kolektivni smlouvy.
(Prispévek musi byt poskytovan véem zameéstnancim bez ohledu na to, zda pracuji na projektu
TA CR ¢&i nikoliv.)

e) naklady na mimoradné odmeény za splnéni mimoradného nebo zvlast vyznamného
Ukolu, a to maximalné do vyse 2 platd na projektu (pfi vypoltu se vychazi z castky
uvedené na mzdovém/platovém vymeéru po zohlednéni vyse Gvazku na projektu).

Za mimoradné odmény jsou povazovany takové slozky mzdy/platu, na které nema
zameéstnanec narok (nejsou uvedeny v jeho mzdovém/platovém vyméru), nejsou
stédlou slozkou mzdy/platu a jejichz udélenf je zavislé na rozsahu prace nad rémec
béznych povinnosti vyplyvajicich z pracovni smlouvy a jeji kvalité.

V pripadé pracovniho poméru vzniklého na zakladé dohody o pracovni Cinnosti, resp.
dohody o provedeni prace, mohou byt mimoradné odmeény vyplaceny pouze pokud
je to v dohodé vyslovné sjednano.

@ PRIKLAD 1

Zameéstnanec prijemce pracoval na projektu od dubna do prosince Uvazkem 0,6. Jeho plat dle
mzdového vymeéru ¢ini 40.000,- KE. Uznatelna vyse nakladd na odmény = 36.000,- KE.

VYPOCET: 2 x plat na projektu 2 x (0,6x40.000) = 48.000,- K¢,
pfi odpracovanych 9 mésicich ¢ini max vyse odmeény: 48.000 : 12 x 9 = 36.000,- K&

@ PRIKLAD 2

Zameéstnanec ma sjednanu mzdu takto: tarifni mzda 25.000,- K&, osobni ohodnoceni 7.000,-
K. Na projektu pracuje Uvazkem 0,25. Maximalni vyse odmén zahrnutych do projektu tedy
¢ini16.000,- K&/rok (mésicni mzda x Uvazek x 2). Pokud by tento zaméstnanec pracoval na
projektu pouze 3 mésice, pak jeho maximalni odmeéna na projekt mUze byt 4.000,- KE.




f) stipendia - pouze pokud z rozhodnuti o udéleni stipendia je zfejmé, Ze je udéleno
Nna vyzkumnou ¢innost v ramci projektu

@ PRIKLAD

Student A odpracoval na projektu vdaném meésici 20 hodin. Tento student pobira prospécho-
vé stipendium ve wsi 1.500,- KE/meésiené. Student B pobird stipendium za vyzkumnou praci
na projektu XY ve wsi 3.000,- K&/mésicné.

Uznatelné naklady jsou naklady na stipendium studenta B.
Naklady na stipendium studenta A jsou heuznatelnym nakladem.

Dulezité pro uznani nakladu

® naklady se musi vztahovat k praci vykonané zameéstnanci v ramci projektu, prace musi
vést k naplnéni vysledkU a cile projektu

® musi byt zfrejmy rozsah a druh prace vykonavané na projektu:

zameéstnanec ma smluvneé sjednany Uvazek na projektu, zpravidla formou dodatku
k pracovni smlouvé nebo je uveden v dohodé o provedeni prace/pracovni ¢innosti
a stejnym zpUsobem je upraven i popis prace vykonavané na projektu
zameéstnanec vyplnuje pracovni vykazy projektu — zameéstnanec vyplnuje kazdy
meésic pracovnivykaz, z néhoz je zfejmy rozsah prace odvedené na projektu a jaké
prace pro projekt konal. (Konkrétni podobu pracovniho vykazu stanovuje pfijemce.)

Pozn:

Pokud ma zaméstnanec v pracovni smlouvé, prip. v dodatku k pracovni smlouve,
sjednanu pouze maximalni vyse Uvazku na projektu, pak je nutné vést pracovni
vykazy. Skutecny Uvazek na projektu se pak vycisli dle poctu odpracovanych hodin
na projektu. Ten nesmi prekrocit maximalni Uvazek sjednany ve smlouve.

e OsVvC

v piipadé, ze OSVC je pfijemcem/dalsim Gcastnikem projektu lze naklady na jeho
odmeénu za praci vykazovat jako osobni naklady;

odmeéna musi byt pfimérena: za pfimeérenou vysi odmeény se povazuje odmeéna
odpovidajici odméné ostatnich clenl realizacniho tymu, ktefi pracuji na projektu
na zakladé pracovni smlouvy /DPP/DPC nebo odména, kterou OSVC ziskala z pred-
chozich zakazek (nutno dolozit smlouvami o dilo, fakturami, vypisy z Uctu)

® podkladem pro vznik nakladu musi byt pracovni smlouva, dohoda o provedeni prace,
dohoda o pracovni ¢innosti (s vyjimkou OSVC jako pfijemce nebo daldiho Ucastnika projektu).

Uznatelné mohou byt pouze skute¢né naklady, vycislené na zakladé sjednané mzdy a Gvazku
/poctu hodin na projektu. Pokud pfijemce pro vypocet osobnich ndkladd vyuzivd hodinové sazby,
je nutné vycislit skute¢nou hodinovou sazbu (tj. sazbu, ktera je vycislena na zakladé ddajd

v mzdovém listé) kazdého zameéstnance pracujiciho na projektu a nasledné stanovit vysi osobnich

nakladd na konkrétniho zaméstnance. Nelze tedy vyuzit prdmérnou sazbu ve firmé, ani interné
stanovené sazby pro jednotlivé profese.




Jako nejjednodussi zpUsob vypoétu uznatelnych nakladi Ize doporuéit tento postup:
1. stanoveni vyse Uvazku na projektu

Uvazek je pevné sjednan v dodatku k pracovni smlouvé nebo cbdobném dokumentu
podepsaném jak zaméstnancem, tak zaméstnavatelem — pro vypocty uznatelnych
osobnich nakladyd se pouzije tento Uvazek;

dobu odpracovanou na projektu eviduje zaméstnanec v pracovnich vykazech — Uvazek
na projektu se vypocita jako podil hodin odpracovanych na projektu a celkového poctu
odpracovanych hodin.

Pozn: uvedeni zdroju financovani na mzdovém/platovém vyméru neni povazovano
za sjednani vyse Uvazku na projektu!

2. ocisténi superhrubé mzdy od castek, které nesplnuji podminky uznatelnosti (napf. odmeny
prevysujici dvojnasobek platu/mzdy na projektu, odmeény za praci nesouvisejici s projektem,
dary vyplacené pfi dosazeni zivotniho/pracovninho jubilea, ndklady na né&z byla poskytnuta
jina dotace v souvislosti s COVID-19);

3. nasobime superhrubou mzdu vysi Uvazku na projektu a ziskame maximalni vysi uznatelnych
osobnich nakladd na daného zaméstnance.

(Tento zpUsob se nepouzije, pokud Ma zameéstnanec sjednany rtzné osobni pfiplatky pro rdzné
projekty ¢i cinnosti.)

@ pPRIKLAD 1
Prijemce mél v daném roce tyto mzdové naklady:

a) zameéstnanec A (pracoval na projektu po cely rok Uvazkem 0,2):

- sjednand mzda: 30 000 K&/mésicné
- vyplacené odmény za rok: 100 000 K¢&
- skutecna ro¢ni hruba mzda dle mzdového listu (v¢. ndhrad a odmen): 485 000 K&

a) zameéstnanec B (pracoval na projektu od cervna do listopadu Uvazkem 0,4)

- sjednand mzda: 45 000 K&/mésicné

- vyplacené odmeény za rok: 60 000 Kc (30 000 K¢ vyplaceno v unoru, 30 000 K¢
vyplaceno v listopadu)

- skutecna rocni mzda dle mzdového listu (v¢. nahrad a odmeén): 609 000 K¢, z toho
za obdobi cerven az listopad 305 500 K¢ (v¢. nahrad a casti odmeén)

a) zameéstnanec C: (pracoval na projektu a vedl si méesicni vykazy prace)

- sjednand zakladni mzda: 25 000 K&/mésic

- osobni ohodnoceni: 8 000 K&/mésic

- v mésici bfeznu 2020 celkem odpracoval (dle mzdového listu) 176 hodin, na projektu
(dle vwwkazu prace) 56 hodin




Maximalni vyse uznatelnych osobnich nakladu:

a) zameéstnanec A:

- mzdové naklady na projekt (bez odmeén) = (ro¢ni hruba mzda — odmeény)
x Uvazek = (485 000 - 100 000) x 0,2 =77 000 K&

- uznatelna vyse odmen: Uvazek na projektu x dvojnasobek meésicni mzdy
=0,2 x 30 000 x 2 =12 000 K&

- zakonné odvody odpovidajici hrubé mzdé na projekt: (77 000 + 12 000) x 0,338
(odvody na socialni a zdravotni pojisténi v r. 2021 Cinily 33,8 %) = 30 082 K&

- celkové uznatelné osobni naklady projektu: 119 082 K¢ (= 77 000 + 12 000 + 30 082)

b) zaméstnanec B:

- mzdové naklady na projekt (bez odmeén) = (skutec¢na hruba mzda za obdobi — odmény)
x Uvazek = (305 500 — 30 000) x 0,4 =110 200 K&

- uznatelna vyse odmén: Uvazek na projektu x dvojnasobek meésicni mzdy x pocet
mésicl prace na projektu/12 = 0,4 x 45000 x 2 x (6 /12) =18 000 K&

- zakonné odvody odpovidajici hrubé mzdé na projekt: (110 200 + 18 000) x 0,338
= 43 331,60 KC

- celkové uznatelné osobni naklady projektu: 171 531,60 K¢ (= 110 200 + 18 000 + 43
331,60)

c) zameéstnanec C:

- mzdové naklady na projekt = odpracované hodiny na projektu + odpracované hodiny
celkem x (mésicni zakladni mzda + osobni ohodnoceni)

- mzdové naklady na projekt = 56 + 176 x (25 000 + 8 000) =10 500 K¢
zakonné odvody odpovidajici hrubé mzdé na projekt: 10 500 x 0,338 = 3 549 K¢

- celkové uznatelné osobni naklady projektu: 14 049 K¢ (= 10 500 + 3 549)

@ PRIKLAD 2

Prijemce ma pro potreby vnitropodnikové kalkulace stanoveny pro kazdou pozici hodinovou
sazbu. Tyto sazby jsou uvedeny v internim predpisu prijemce. Tento predpis stanovi tyto hodi-
nové sazby za praci:

- vyzkumnik: 1 000,00 K¢

- TH pracovnik senior: 550,00 K¢
- TH pracovnik junior: 450,00 K¢
- délnik: 300,00 K¢&

Na projektu pracovali 3 zaméstnanci, ktefi evidovali dobu odpracovanou na projektu
VvV pracovnich vykazech:

- Jan Novak — vwzkumnik, hodiny odpracované na projektu v mésici X: 15, primérna mzda
dle mzdového listu: 613,00 K&/hod.

- Petr Vesely — TH pracovnik junior, hodiny odpracované na projektu v meésici X: 65,
prameérna mzda dle mzdového listu: 356,00 K&/hod.

- Tomas Tichy — délnik, hodiny odpracované na projektu v mésici X: 40, primeérna mzda
dle mzdového listu: 293,00 KE.




Prijemce pro vypocet mzdovych nakladl projektu pouzil interni sazby a mzdové naklady
vycislil takto:

-Jan Novak: 15 x 1000 =15 000,- K&
- Petr Vesely: 65 x 450 = 29 250,- K&
- Tomas Tichy: 40 x 300 =12 000,- K¢

Celkové mzdoveé naklady vykazané na projekt (bez zakonnych odvodd) Cinily: 56 250,- KE.
Takto vykazané naklady na projekt jsou neuznanymi naklady, nebot se nejedna o skutecné
naklady na dané zaméstnance.

Skutec¢né a tedy i uznatelné mzdové naklady (bez zakonnych odvodd) v tomto pfipadé &int:
44 055,- K¢

-Jan Novék: 15 x 613 = 9195 -K¢&
- Petr Vesely: 65 x 356 = 23 140,- KC
- Tomas Tichy: 40 x 293 =11 720,- KC

@ Naklady na odmény vyplacené k Zivotnim nebo pracovnim jubileim
nejsou uznatelnymi naklady projektu TA CR.

Doklady vyzadované pri kontrole na misté:

e prehled viech sloZzek osobnich nakladd za jednotlivé zameéstnance v jednotlivych
mésicich + rocni soucty;

e pracovni smlouvy, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti vé. dodatkd;
platové/mzdové vyméry;

e mzdove listy (bez jejich dolozeni nelze ovérit spravnou nahrad, které spliuji podminky
uznatelnosti);

e pracovnivykazy, pokud ve smlouvé neni sjednan primo druh prace na projektu
a jednoznacna vyse Uvazku na projektu;

® vnitini predpisy upravujici tuto oblast;

e odUvodnéniodmeén, pokud byly zahrnuty (a to i ¢aste¢né) do nakladl projektu:;
dalsi dle pozadavkl kontrolujicich.

Pozn:

Pri kontrole se nelze vyhnout predlozeni dokladl ani v pfipadé, Ze doklady obsahuji i Udaje
nesouvisejici s projektem. Doporucujeme tedy mit informovany souhlas zameéstnancl projektu
dle platné legislativy jesté pred zahajenim projektu.




Naklady na subdodavky

M Cl1.18 bod 4

»Naklady na subdodavky predstavuji naklady na sluzby vyzkumné povahy. Dodavate-
lem subdodavek nesmi byt ¢len reSitelského tymu nebo osoba spojena (ve smyslu

§ 23 odst. 7 zakona Ceské narodni rady €. 586/1992 Sb., o danich z pFfijmu - dale jako
»,zakon o danich z pfijm0”) s pfijemcem. Naklady na subdodavky jsou omezeny

20 % z celkovych uznanych naklad( véech Ucastnikl projektu za celou dobu feseni;
to neplati ve verejné zakazce ve vyzkumu, vyvoji a inovacich, kde tyto naklady

muze poskytovatel v souladu se ZZVZ omezit vécné v zadavacich podminkach.*

- VYSVETLENI

Do této polozky rozpoctu patfii naklady/Aydaje vynalozené na ndkup subdodavek. O subdodavky
se jedna pouze v pfipadg, ze dodavatel déla cast vyzkumné, resp. vyvojove cinnosti. Ostatni sluzby
(napf. preklady, pravni sluzby, doprava apod.) musi byt vykazovany v kategorii ,Ostatni primé
naklady". Posouzeni, zda se jedna o vyzkumnou/Ayvojovou ¢innost, by mél vzdy provést prijemce
a své rozhodnuti musi byt schopen vysvétlit a obhdjit pfi prfipadné kontrole.

Dulezité pro uznani nakladu:

e Dodand sluZzba/subdodavka musi byt zakoupena pro potieby projektu, musi pfispét
k naplnéni jeho cile, ¢i realizaci jeho vysledku.

e Dodavatelem subdodavek nesmi byt clen reSitelského tymu nebo osoba spojena s pfijem-
cem (ve smyslu § 23 odst. 7 zakona Ceské narodni rady ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu -
dale jako ,zakon o danich z pfijmud”).

® Prijemce a UcCastnici projektu si nemohou subdodavky dodavat mezi sebou a vzajemné
fakturovat, nebot dle ¢l. 17 se za uznany naklad nepovazuje zadné poskytnuté plnéni mezi
hlavnim prijemcem a dalsimi ucastniky Ci dalsimi Ucastniky navzajem.

@ PRIKLAD

Uznatelné jsou napfr. naklady:

Prijemce deleguje presné vymezenou a specifikovanou ¢ast vyzkumu na jinou spolecnost, ktera
ma lepsi vybaveni pro provedeni této ¢asti vyzkumu. Dodavatel za svou praci pravidelné fakturuje,
a to v souladu se smlouvou o dilo, kterou s prijemcem uzavrel.

Neuznatelné jsou napft. naklady:
- na subdodavku dodanou dcefinou spolecnosti prijemce;
- na vyzkumné prace dodané jednim z fesitel’ projektu (OSVC) na zakladé Smlouvy o dilo;
- na vyzkumné prace dodané dalsim ucastnikem projektu;
- UCtované na projekt na zakladé tzv. vnitrofaktury, kdy dodavatelem je jind organizacni
slozka prijemce. (Tyto naklady mohou byt uznatelné v jednotlivych nakladovych kategoriich
po predlozeni primarnich dokladd k osobnim nakladim, spotrebé materialu apod.)




POZOR!

Naklady na sluzby, které svym charakterem nejsou vyzkumnou/vyvojovou &innosti napf.
provadéni rutinnich méfeni, pfeklady odbornych ¢élanku a text, pravni poradenstvi, zpracovani
nameérenych Gdaju do tabulek, montazni a elektro prace, servis a kalibrace pfistroju, pfiprava
ploch k provadéni experimentl (pokladka asfaltu, se¢eni, orba, vystavba oploceni, ....),
pronajem prostor nebo zafizeni k feSeni projektu, stavebni a udrzovaci prace apod. se pro
Gcely projektd TA CR nepovazuji za subdodavky, a proto je tieba tyto naklady vykazovat

v ramci kategorie ostatnich pfimych nakladu.

Priklady nakladu, které nejsou subdodavkami:

® Pfijemce si u odborné firmy objednal analyzu vzorkd. Jedna se o béZznou analyzu
sloZzeni vzorkd, kterou odborné firma standardné nabizi.

® Prijemce si u odborné firmy objednal chemicky rozbor materialového slozeni
kovoveho slitku.

e Prijemce si objednal preklad odborného ¢lanku v anglicting, ktery obsahuje
informace vyuzitelné pro rfeseni projektu.

e Prijemce objednal a zaplatil pokladku specialniho povrchu pro stavbu prototypu

ve vwyrobni hale.
e Prijemce si nechal vypracovat prehled dat zaznamenanych na mérficich lokalitach.

Pfiklady nakladu, které Ize povaZovat za subdodavky:

® Prijemce si pro potreby projektu zabyvajici se maximalizaci Ucinnosti dopravnich
opatreni, objednal u odborné firmy analyzu dopadu zavedenych dopravnich
opatreni na Uzemi XY a zpracovani souhrnné zpravy v¢. navrhu na dalsi Upravy.

® Prijemce, ktery ma v ramci projektu vytvorit prototyp zarizeni pro dalkové meéreni
kvality vod ve vodnich nadrzich, zadal odborné spolecnosti zpracovani navrhu
konstrukce pro umisténi meérici techniky pri zachovani kvality méreni a dlouhodo-
bé funkcnosti vsech soucasti zafizeni.

Doklady pozadované pfi kontrole na misté:

- kupni smlouva, pfip. objednavka (smlouva o dilo apod.)

- faktura

- doklad o zaplaceni

- doklad o dodéani/prevzeti (pfedavaci protokol, dodaci list...)

- doklady k vybéru dodavatele (prizkum trhu, poptavky realizace..)
- daléi dle pozadavku kontrolujicich




Ostatni primé naklady

M Cl.18 odst. 5

»Ostatni prfimé naklady zahrnuiji:

a)

b)

d)

naklady na ochranu prav dusevniho vlastnictvi, ktera jsou deklarovanym vysledkem
projektu (zejména souvisejici poplatky, reserse, naklady na patentového zastupce)
a naklady na ochranu jiz vznesenych prav k dusevnimu vlastnictvi potfebného °

k Feseni projektu,

dalsi provozni naklady vzniklé v pfimé souvislosti s feSenim projektu, kterymi jsou
material, sluzby a drobny hmotny a nehmotny majetek,

naklady na opravy a Udrzbu hmotného a nehmotného majetku vyuzivaného pri
reSeni projektu, a to ve vysi odpovidajici délce obdobi a podilu uziti majetku pro
projekt, pokud je prokazatelna mira vyuziti majetku v projektu a naklady na opravy
nejsou dle internich predpisl pfijemce fazeny mezi nepfimé naklady,

¢ast roc¢nich odpist dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku ve vysi odpo-
vidajici délce obdobi a podilu skute¢ného uziti tohoto majetku pro fesSeni projektu,
ktery nebyl pofizen z vefejnych prostiedkt, pokud nejsou odpisy hmotného majet-
ku soucdasti nepfimych nakladui. Podil odpist na projekt je mozné poéitat jak

z Uéetnich odpisu, tak z odpist dle zdkona o danich z pfijmU, pfi¢emz Géetni odpisy
nesmi byt vyssi, nez odpisy dle zakona o danich z pfijmu,

cestovni naklady vzniklé v pfimé souvislosti s FeSenim projektu, pokud se sluzebni
cesty Ucastni zaméstnanec s Uvazkem na projektu (naklady na pracovni pobyty,
konferenéni poplatky, a cestovni ndhrady podle zdkona &. 262/2006 Sb., zakonik
prace), pficemz musi byt prokazatelny pfinos cesty pro feSeni projektu

Naklady doloZzené pouze internimi G¢etnimi doklady (vnitrofakturami) nejsou uznanymi

naklady projektu. Naklady na materidl G¢tované na projekt na zakladé interniho dokladu
(vydejky ze skladu) Ize povazovat za uznané naklady pouze pfi dolozeni interni smérnice
na ocenovani zasob a faktur za nakup daného materidlu z predchoziho obdobi.“

- VYSVETLENI

a) Naklady na ochranu prav dusevniho vlastnictvi

Do této polozky rozpoctu patfi naklady na ochranu prav dusevniho vlastnictvi, které
jsou deklarovanym vysledkem projektu, pfipadné naklady na ochranu prav dusevniho
vlastnictvi, ktera nejsou vysledkem projektu, ale jehoz vyuzivani je nutné pro realizaci
projektu.

Doklady pozadované pfi kontrole na misté:

- zadost o zapis, uznani, schvaleni apod. (dle typu dusevniho vlastnictvi)
- faktura, pokud je relevantni

- doklad o zaplaceni (vypis z bankovniho uctu, pokladni doklad)

- dalsi dle pozadavku kontrolujicich




@ PRIKLAD

Uznatelné naklady:
Prijemce zahrnul do nakladd na projekt fakturu za pravni zastoupeni a podani prihlasky
uzitného vzoru, ktery je schvalenym vysledkem projektu.

Neuznatelné naklady:
- Prijemce zahrnul do nakladd projektu naklady na podani prihlasky patentu. Tento
patent ani prihlaska nebyly v projektu planovany a nejsou nikde (prubézné zpravy
a zprava zaverecna) uvedeny jako vysledek projektu. Jedna se o neuznany naklad.
- Prijemce planoval zahrnuti uzitného vzoru do projektu, pozdéji bylo od tohoto
odstoupeno, jelikoz se uzitny vzor zcela neshodoval s cili projektu. Naklad vsak
nebyl nasledné oductovan.

b) Dalsi provozni naklady

Do této polozky rozpoctu patfi provozni naklady vzniklé v pfimé souvislosti s fesenim
projektu. Patfi sem naklady na material, sluzby a drobny hmotny a nehmotny maje-
tek, které byly zakoupeny pfimo pro potfreby projektu.

Doklady pozadované pfi kontrole na misté:

- kupni smlouva, pfip. objednavka

- faktura (zjednoduseny pokladni doklad)

- doklad o zaplaceni (vypis z bankovniho uctu, pokladni doklad)
- v relevantnich pfipadech vydejky ze skladu

- doklad o dodani/prevzeti

- U DHM karta majetku

- k vybéru dodavatele

- daléi dle pozadavku kontrolujicich

Naklady na material dolozeny internim dokladem (vydejkou ze skladu) Ize povazovat
za uznané naklady pouze pfi dolozeni interni smeérnice na ocenovani zasob a nekolika
faktur za nakup materidlu z predchoziho obdobi.

Uznatelné jsou napr. naklady:

- laboratorni material spotfebovany pfi realizaci projektu;

- kalibrace pristroje vyuzivaného vyhradnée pro potreby projektu (pokud je
pristroj vyuzivan pro vice projektl zahrnuji se naklady na kalibraci, servis apod.
mezi neprimé naklady);

- material pro vyrobu uzitného vzoru, ktery je vysledkem projektu

- chemické a jiné rozbory potrebné k realizaci projektu;

- pronajem prostor pro realizaci konference, ktera je vysledkem projektu;

- pristroje a nastroje s cenou porizeni do 80.000,- K¢ slouzici vyhradné k reSeni
projektu;

Neuznatelné jsou napr. naklady:
- naklady dolozené pouze internimi ucetnimi doklady (vnitrofakturami);
- materidl/sluzby dodané dalsim Ucastnikem projektu;
- material a drobny hmotny majetek, ktery byl plvodné nakoupen pro projekt,
ale nakonec nebyl pfi feseni projektl vyuzit;




- vwyzkumné prace dodané dalsim Ucastnikem projektu (nelze uznat ani jako
ostatni primé naklady, ani jako subdodavky);

- novy pfistroj, ktery byl zakoupen na konci feseni projektu jako nahrada
za pristroj, ktery byl pfi feseni projektu opotrebovan;

@ PRIKLAD 1

Vysoka skola XY, fakulta AB realizuje projekt TACR. Vzorky, které potfebuje pro realizaci pro-
jektu pro ni pfipravuji zameéstnanci fakulty EF téze vysokeé sSkoly. Fakulta AB vykazuje naklady
na vzorky v projektu na zakladé tzv. vnitrofaktury a fakturovanou c¢astku neni schopna dolozit
skutec¢nymi naklady (faktury od externich dodavatelUd, vycisleni osobnich nakladd apod.).
jedna se o neuznané naklady.

@ PRIKLAD 2

Prijemce dotace, firma BECEDA, s.r.o. vyuziva pfi feseni projektu polotovary, které si sama
vyrabi. Do nakladd projektu Uctuje tyto polotovary:

a) na zaklade tzv. vnitrofaktur jedna se o neuznané naklady.

b) Jjako naklady na material dolozené fakturami a vydejkami ze skladu + jako
osobni naklady na zameéstnance, ktefi tyto polotovary vyrabéji a praci na
polotovarech pro projekt eviduji v pracovnich vykazech - v tomto pfipadé se muize
jednat o uznatelné naklady projektu.

@ PRIKLAD 3

Prijemce vykazal v projektu v r. 2020 naklady na material, a to na zakladée vydejky ze skladu.
Pri kontrole na misté k témto nakladdm dale dolozil interni prfedpis na ocenovani zasob,
posledni 3 faktury r. 2020 za dany material. Z predlozenych dokladU Ize ovéfit, Ze cena za
material pfi vydeji do spotfeby odpovida ndkupni cené a material byl do nakladd projektu
Uctovan v souladu s internim predpisem o ocenovani vyskladnovanych zasob (FIFO, LIFO,
prdmeérné ceny). » uznatelné naklady

@ PRIKLAD 4

Prijemce Uspésné realizoval projekt, veskere vysledky projektu se mu podarilo dokoncit 2
meésice pred terminem konce realizace projektu. Vzhledem k tomu, ze mu jeste zbyly financni
prostredky, nakoupil za né v poslednim meésici feseni projektu material, ktery bude slouzit pfi
vyuziti vysledkU projektu. » neuznané naklady, nebot jiz nebyly nutné pro realizaci projektu.




@ PRIKLAD 5

Prijemce realizuje jako vysledek projektu seminai/konferenci pro 50 lidi, z toho 5 zamé&stnancu
prijemce. Pfredpokladana doba trvanijsou 4 hodiny s 1 prestavkou na obcerstveni. Prijemce
pro tuto prileZitost zajisti toto obcerstvent: 50 ks kolacd, 50 ks chlebickd, 100 ks fizkd, 50 ks
peciva, zeleninovy salat 2 kg, polévka gulasova 50 porci, 50 ks Cappy, voda neperliva 50 ks,
kava, Caj. Celkova cena nakoupeného obcerstveni je 13.786,- KE. » vzhledem k tomu, Ze za
nezbytné lze povazovat pouze zakladni obcerstveni, jedna se vtomto pripadé o nehospodarny
naklad, ktery nebyl nezbytny pro realizaci seminare/konference »neuznany naklad.

Pozn:

Naklady na obcerstveni

V ramci primych nakladd Ize z prostredkd projektu hradit pouze zakladni obcerstveni.
Za zakladni obcerstveni Ize bez dalsiho prokazovani povazovat obcerstveni v této hodnoté:

-akcedo 5 hod: ... 40,- K&/osobu
-akce nad 5 hod: ... 100,- K&/osobu

pricemz narok na obcerstveni se nevztahuje na zameéstnance. Vetsi rozsah obcerstveni na akcich
poradanych v ramci projektu pfijemcem lze zahrnovat v pIné vysi do nepfimych nakladu

Naklady na obcerstveni musi byt dolozeny programem akce s casovym harmonogramem,
prezencéni listinou Uc¢astnikd a dolozenim Ucelnosti akce (predpokladé se, ze konference/seminér
souvisi s projektem, pfipadné jsou jednim z deklarovanych vysledku);

c) Naklady na opravy a udrzbu hmotného a nehmotného majetku
vyuzivané pri reSeni projektu

Do téchto polozek rozpocCtu patfi primé naklady projektu, které byly vynalozeny na
opravu a udrzbu majetku prokazatelné vyuzivané pro potreby projektu. V projektu
se uplatni jen ta cast nakladu, ktera odpovida vyuziti v projektu.

Dulezité:

Pokud nelze jednoznacné urcit nebo prokazat vyuziti majetku v projektu a jeho
celkové vyuziti, jedna se o neprimé naklady!

Doklady pozadované pri kontrole na misté:

- kupni smlouva, pfip. objednavka

- faktura (zjednoduseny pokladni doklad)

- doklad o zaplaceni (vypis z bankovniho Uctu, pokladni doklad)
- v relevantnich pripadech vydejky ze skladu

- doklad o dodani/prevzeti

- u DHM karta majetku

- k vybéru dodavatele

- dalsi dle pozadavkd kontrolujicich

- doklad o vyuziti majetku (napf. pristrojovy denik)




@ PRIKLAD 1

Majetek zarazeny v 2. odpisove skupiné (doba odepisovani 5 let) se bude vyuzivat pravé po
dobu 5 let. Danovy odpis pro aktualni rok ¢ini 60.000,- KcC.

a) majetek je vyuzivan pouze pro projekt a byl pofizen v listopadu » uznatelny je
naklad ve vy3i 10.000, K¢ (2/12 ro¢niho odpisu);

b) majetek je vyuzivan v ramci projektu po cely rok, a to cca ze 40 % (nutno dolozit)
> uznatelny je naklad ve vysi 24.000,- K& (40 % ro¢niho odpisu);

c) majetek je vyuZivan v projektu i po té, co je jiz dle zdkona o danich z pfijmU odepsan
» naklady na odpisy jsou heuznatelnym nakladem.

POZOR!

Pokud jsou naklady na odpisy vykazany v pfrimych nakladech, nesmi byt tyto naklady
soucasti nakladl nepfimych. Toto musi byt pfijemce schopen p¥i pfipadné kontrole prokazat.
Vzhledem k obtiznému prokazovani se nedoporucuje vykazovat odpisy v ramci pfimych
naklada.

@ PRIKLAD 1

Prijemce vykaze v ramci prfimych nakladl projektu 50 % odpist obrabéciho stroje AB, ktery
slouzil vdaném roce polovinu své provozni doby pro potreby projektu. Soucasné vsak z inter-
nich predpisu vyplyva, ze nepifimé naklady jsou tvofeny mimo jiné i odpisy. Prijemce neni
schopen identifikovat jednotlivé polozky nepfimych nakladl a neni schopen prokazat, ze ¢ast
odpisl obrabéciho stroje AB byla z nepfimych nakladl vyjmuta. » v ramci pfimych nakladd
jsou odpisy neuznatelnym nakladem.

@ PRIKLAD 2

Prijemce poridil v roce 2016 obrabéci stroj v pofizovaci cenée 168 000 KE. Majetek je zafazen v 2.
odpisoveé skupiné s odpisovou dobou 5 let, odepisuje se rovnomerné. Prijemce vyuzival tento
majetek pro feseni projektu, ktery probihal v letech 2016 az 2018, dolozil pfistrojovy denik HIM,
kterym prokazal, ze pro feseni projektu vyuzival tento

Rok Vyse opravek (dle zdkona &. 586/1992 Mozn3 vyse odpisd uplatnéna
o danich z pfijmu) Vv projektu

2016 18 480 K& 9240 K&

2017 37 380 K& 18 690 K&

2018 37 380 K& 18 690 K&

2019 37 380 K& 0 Ke

2020 37 380 K& 0 K&




@ PRIKLAD 3

Prijemce poridil v roce 2016 soubor naradi v porizovaci cené 120 000,00 K¢. Majetek je odepiso-
van v 1. odpisové skupiné s odpisovou dobou 3 roky. Prijemce vyuzival tento majetek pro reseni
projektu, ktery probihal v letech 2018 az 2019, a to a v roce 2018 z 80 % a v r. roce 2019 ze 100 %.

Rok Vyse opravek (dle zakona &. 586/1992 Mozna vyse odpisl uplatnéna
o danich z pfijmu) v projektu

2016 24 000 Ke 0

2017 48 000 K¢ 0

2018 48 000 Ke 38 400 Ke

2019 0 0

Doklady poZzadované pfi kontrole na misté:

- kupnismlouva, pfip. objednavka

- faktury (k celkové porizovaci cené)

- karta majetku/inventarni karta (v¢. odpisového planu)

- doklad prokazujici vyuziti majetku v projektu i mimo néj

- doklad prokazujici, ze naklady na odpisy nejsou soucasti neprfimych nakladu
- dalsi dle pozadavkl kontrolujicich

d) Naklady na cestovné

Jako naklady na cestovné Ize vykazovat veskeré naklady, které souvisi se sluzebnimi
cestami zaméstnancd v rdmci projektu. Zameéstnanec, ke kterému se tyto naklady
vazi, musi prokazatelné pracovat na projektu alespon casti svého Uvazku a naklady
na jeho plat/mzdu/odménu za DPP/DPC jsou zahrnuty v poloZce “osobni naklady”.

Jedna se zejména o tyto naklady:

- poplatky za Ucast na konferencich, seminarich apod. (nutno prokazat pfinos
pro projekt);
- ubytovani pfi sluzebnich cestach hrazené primo zaméstnavatelem:

- doprava hrazena pfimo zaméstnavatelem (jizdenku kupuje zameéstnavatel)
- cestovni nahrady dle zakoniku prace:

e stravne

e Nahrada za prokazané jizdni vydaje (jizdenka, letenka) nebo
nahradu za pouziti soukromeého vozidla

e ndhrada prokazanych vydaji za ubytovani (pokud nehradil
zameéstnavatel predem)

e ndhrada ostatnich vydajl

Musi byt splnény tyto podminky:

® sluzebni cesta musi byt nezbytna pro realizaci projektu, tj. musi prispét k napl-
néni vysledkd projektu a jeho cile (samotna prezentace projektu zpravidla tuto
podminku nenaplnuje);




® s|luzebni cesty se musi UcCastnit zameéstnanec pracujici na projektu, tzn. musi
vykazovat Uvazek na projektu;

® pfi pouziti soukromého vozidla musi byt doloZzeno odtvodnéni jeho vyuziti
a musi byt prokazana zejména hospodarnost a efektivnost nakladu (pouziti
vozidla pfi pfepravé osob na trase, kde jezdi hromadna doprava napf. Praha
- Brno, nelze povazovat za hospodarny a efektivni naklad);

e musi byt dodrzeny podminky stanovené internim predpisem (napf. maximalni
cena ubytovani pro 1 osobu, maximalni pocet dni sluzebni cesty pred
a po konani konference, podminky pouziti soukromého vozidla).

Pozn:

1. Za hospodarné jsou povazovany naklady na verejnou dopravu ve 2. tridé nebo
‘economy class”, a to i v pripadé, ze interni predpis umoznuje vyuziti vyssi tridy.

2. Naklady na pouziti sluzebniho vozidla se zahrnuji zpravidla do nepfimych nakladu,
a to z téchto dlvodu:

e \Vozidlo je zpravidla vyuzivano, jak v ramci projektu, tak mimo projekt
a nelze jednoznacné urcit skutecné naklady na cestu realizovanou
v ramci projektu. Castka nakladd na projekt se stanovuje vypoctem, ktery
je zalozen na primérnych hodnotach a poctu ujetych kilometr. Takto
stanovené naklady nelze povazovat za skutecné naklady projektu a je
tfeba je zahrnovat do nepfimych nakladu.

® Naklady stanovené na zakladé interni kalkulace neni mozné dolozit dokla-
dem o Uhradé a neni tedy splnéna jedna z podminek uznatelnosti.

@ PRIKLAD 1

Zameéstnankyné ucastnika projektu jela na konzultaci problému pri feseni projektu k hlavni-
mu prijemci. Na cestu z Liberce do Prahy pouzila v souladu s internim predpisem Ucastnika
pouzila soukrome vozidlo. Cestovni nahrady za pouziti soukromeého vozidla byly vycCisleny

na 1.557,- K&. » neuznatelné naklady, nebot bézna cena hromadné dopravy z Liberce

do Prahy se pohybuje kolem 110,- K&/1 cestu a vyse uvedeny naklad tedy nelze povazovat

za hospodarny a efektivni

@ PRIKLAD 2

Resitel projektu jel na jednani k dalsimu Ucastnikovi projektu, a to z ddvodu projednani dalsiho
postupu projektu a konzultace pfi sestavovani prototypu. Mimo stravného byly zaméstnanci
vyplaceny i nahrady za prokazané jizdni vydaje, a to zpatecni jizdenka vlakem Praha — Ostrava,
1. tfida, spoj tfidy SC (Pendolino) v celkoveé cené 1.622,- KE. Cena jizdenky 2. tfidy byla ve stejném
spoji 808,- KE.

Naklad za dopravu v 1. tfidé nesplnuje podminky hospodarnosti a je tedy neuznatelny.
Uznatelné jsou pouze naklady na jizdenku ve 2. tfide, tj. 808,- KE.




@ PRIKLAD 3

Prijemce do projektu v r. 2021 vykazal naklad za nakup letenky souvisejici se sluzebni cestou
resitele projektu do Korei. Faktura za letenku byla zaplacena v prosinci r. 2021, ale sluzebni cesta
se bude konat az v kvétnu r. 2022. » v r. 2021 se jedna o neuznatelny naklad, nebot se nejedna
o naklad r. 2021 (v r. 2021 by o nakupu letenky mélo byt Uctovano jako o nakladu pristich
obdobi). Cena letenky mdze byt uznatelnym nakladem projektu v r. 2022, kdy bude cesta
realizovana a budou splnény vsechny podminky uznatelnosti. (Skutec¢nost, ze k Uhradé nakladu
doslo v roce predchozim neni podstatna.)

@ PRIKLAD 4

Resitel projektu/tlen fesitelského tymu jede v réamci projektu na sluzebni cestu viakem/autobu-
sem, chce do cilového mista pouzit sluzeb TAXI. Uznatelné naklady jsou naklady na taxi vyuzité
v nocnim hodinach, kdy neni mozné vyuzit MHD, a to v pfipadé, ze danému Ucastnikovi pouziti
taxisluzby povoluje interni smeérnice zameéstnavatele. Neuznané naklady jsou naklady pouziti
taxisluzby v pfipade, kdy bylo mozné vyuzit MHD.

@ PRIKLAD 5

Prijemce/dalsi Ucastnik pofada konferenci a zajistoval odvoz Ucastnik( konference objednanym
autobusem. Naklady na autobus Cinily 43 000,- KC. » jedna se o neuznané naklady projektu,
nebot se nejedna o cestovni ndhrady zaméstnancum, ale o sluzbu externim Ucastnikdm konfe-
rence. Svoz Ucastnikd je nadstandartni sluzbou, kterou nebylo nutné poskytovat a nelze je tedy
financovat z prostifedkd projektu.

Doklady pozadované pfi kontrole na misté:

- faktury, pokladni doklady, jizdenky, ...

- doklady o zaplaceni

- cestovni prikazy v¢. vyuctovani

- zpravy ze sluzebnich cest

- knihu jizd s uvedenim dlvodu cesty (v pfipadé uplatnéni nakladu
na PHM sluzebnich vozidel)

- dalsi dle pozadavku kontrolujicich




Neprimé naklady

M Cl.18 bod 7

Neprimé naklady jsou naklady vzniklé v souvislosti s feSenim projektu, resp. jejich ¢ast
urcend podle nékteré z nize uvedenych metod. Mezi nepfimé naklady se fadi nejcastéji
naklady na, ndjemné, ndklady na pomocny personal a infrastrukturu, energii a sluzby,
odpisy, opravy majetku, pokud jiz nejsou uvedené v jinych kategoriich. Nepfimé naklady
Ize vykazovat

a) metodou ,full cost*, kdy organizace ma jiz existujici systém rozdélovani nepfimych
nakladl na jednotliva stfediska, Utvary, projekty apod., a to ve formé vnitfniho
predpisu, na jehoz zakladé pfifazuje jednotlivé neprimé naklady danému projektu,
takto vykazané neprimé naklady musi byt podlozeny kalkulaci, vystupy z ucetnictvi,
patficnymi uc¢etnimi doklady a vyse nepfimych nakladu neni limitovana, nebo

b) metodou vykazovani nepfimych nakladd na zakladé pevné sazby, tzv. metodou ,flat
rate”, do vyse 25 % ze souctu skutec¢né vykazanych osobnich nakladl a ostatnich
pfimych nakladl pfijemce v pfislusném roce, (mimo nakladu na investice, kdy takto
vykazané neprimé naklady se nemusi dokladat patficnymi uc¢etnimi doklady, dokla-
da se vsak celkova vyse nepfimych nakladl organizace a jejich rozdéleni na stredis-

ka/projekty/aseky apod.
-> VYSVETLENI
Uznatelné nepfimé naklady jsou napfiklad:
- spotreba elektrické energie - software
- voda - PHM pro sluzebni vozidla
- plyn - cestovné
- administrativa - ostraha
- mzdy rezijnich pracovniku - najemné
- odpisy
FULL-COST

e je metoda, ktera stanovuje, jakym zplsobem prijemce prfifazuje neprimé naklady
na jednotliva strediska, zakazky, projektu atd.
e musi byt dolozena interni smérnici, z niz je zfejmy postup vypoctu neprimych nakladd projektu
e Musi byt dolozen vypocet a Ciselné Udaje pouzité pfi vypoltu musi byt dolozeny vystupy
Z Ucetnictvi
e Naklady stanovené touto metodou musi byt preudctovany na projekt

Priklady metody stanoveni nepfimych naklad( na projekt:

a) pomoci vyse osobnich nakladu: prijemce vycisli pomeér mezi celkovymi nepfimymi
naklady organizace (ocisténo od nezpUsobilych nakladd) a celkovymi osobnimi naklady.
Pro zjisténi neprfimych nakladl projektu vynasobi osobni naklady projektu zjisténym
koeficientem.




b) pomocivynosu: pfijemce vycCisli pomeér mezi celkovymi nepfimymi naklady organizace
(ocisténo od nezplsobilych nakladd) a celkovymi vynosy organizace. Zjistenym koefici-
entem pak nasobi vynosy projektu®, tedy poskytnutou vysi dotace a dostane vysi nepfri-
mych nakladl projektu.

@ PRIKLAD 1: vypoéet nepfimych nakladi pomoci FULL-COST metody

Celkoveé neprimé naklady organizace: 3.500.000,- K¢

Celkové osobni naklady organizace: 1.250.000,- K&

Osobni naklady projektu: 380.000,- K&

Dle interni smérnice FULL-COST se nepfimé naklady stanovuji z osobnich nakladd, pomoci
koeficientu, ktery vyjadruje pomeér mezi celkovymi neprimymi naklady a celkovymi osobnimi
naklady organizace.

Vypocet:

Pomeér celkovych nepfimych a celkovych osobnich nakladd: 3.500.000 :1.250.000 = 2,8
Nepfimeé naklady projektu: 2,8 x 380.000 = 1.064.000,- K&

Maximalni vyse nepifimych nakladd, kterou lze prifadit projektu, ¢ini 1.064.000,- K&

@ PRIKLAD 2: vypoéet nepfimych nakladi pomoci FULL-COST metody

Celkové neprimé naklady organizace: 10.500.000,- K&

Celkové primeé naklady organizace: 63.250.000,- K¢

Primeé naklady projektu: 500.000,- K&

Dle interni smérnice FULL-COST se nepfimé naklady stanovuji pomoci koeficientu, ktery
vyjadruje pomeér mezi celkovymi neprimymi naklady a celkovymi primymi naklad organizace.

Vypocet maximalni vyse uznatelnych nakladu:

Pomeér celkovych nepfimych a pfimych nakladd: 10.500.000 : 63.250.000 = 0,166
Neprimeé naklady projektu: 0,166 x 500.000 = 83.000,- K&

Maximalni vyse nepfimych nakladu, kterou lze prifadit projektu, ¢ini 83.000,- KE.

Prijemce bez ohledu na svou vlastni metodiku vydal prikaz reditele, kterym je stanoveno,
7e nepfimé naklady projektld budou Cinit 25 % z pfimych nakladd projektu. Na zakladée
tohoto prikazu pak vykazal na projekt nepfimeé naklady ve vysi 125 000,- K (25 % z 500 000,-).

Rozdil mezi vykazanymi nepfimymi naklady a nepfimymi naklady vycislenymi dle metodiky
prijemce ¢ini 42 000,- KE. Tato Castka jsou neuznané naklady projektu.

FLAT RATE

e je zpUsob stanoveni nepfimych nakladl projektu dle tohoto vzorce:

0,25 X (celkova vyse nakladl vykazanych v polozce ,osobni naklady* + celkova vyse nakladu
vykazanych v polozce ,ostatni primé naklady")




Prostfedky pfevedené do FUUP nelze povaZovat za skuteéné naklady a nelze je tedy zahrnout
do nakladuy, z nichz se podita flat rate. Skuteénym nakladem se tyto prostiedky stavaji az
Vv roce cerpani, tj. v roce, kdy byly pouzity na dhradu nakladu.

Doplnéni zaverem

Zpusobilost nakladl na kurzové rozdily

ZpUsobilé jsou veskeré naklady/vydaje souvisejici s pofizenim dané sluzby/zbozi, pokud je tato
sluzba/zbozi nezbytna pro realizaci projektu a jsou splnény i ostatni podminky zpdsobilosti
(zejména ucelnost, hospodarnost, efektivnost). Pokud je zahranic¢ni faktura hrazena z korunovée-
ho Uctu, je zpUsobilym nakladem castka, kterd byla odepsana z Uctu. Pokud je faktura hrazena
z UCtu vedeného v cizi méng, je zpUsobilym nakladem skutec¢né uhrazend ¢astka prepoctend na
K¢ aktualnim kurzem (ke dni Uhrady). ZpUsobila je tedy vZzdy cena vC. kurzové ztraty, pokud byla
uhrazena nebo cena bez kurzoveho zisku.

@ PRIKLAD

Prijemce nakoupil v Italii material pro potreby projektu, fakturovana cena 1.000,- Euro. Faktura
byla zaluctovana v kurzu 1 Euro = 26,50 K&, tedy v hodnoté 26 500,- K&. Uhrada faktury probéhla
v kurzu 1 Euro = 26,00 K¢, skutecné tedy bylo zaplaceno 26 000,- KE. » uznatelnym nakladem je
pouze skutecné uhrazena castka, tedy 26 000,- Kc.

Vnitrofakturace

Naklad dolozeny pouze tzv. vnitrofakturou neni uznatelny naklad projektu. Naklady fakturované
jednou organizacni slozkou prijemce druhé organizacni slozce neni tedy mozné hradit z pro-
stfedkU projektu.

Pfrevod prostiedkt do FUUP (fond ucelové uréenych prostiedka)

Prevod prostfedk’ do FUUP neni v projektech TA CR povazovan za skutec¢ny naklad. Jedna se
pouze o pfesun prostiedkd, které nebyly v daném roce spotiebovany a predpoklada se jejich
spotreba v nasledujicim roce. Naklad vznikéa az v roce, kdy byly prostiedky FUUP skutec¢né pouzi-
ty (tj. v roce, kdy dochazi ke zdanitelnému plnéni). | u nakladd hrazenych z FUUP musi byt dolo-
zeno splnénivsech podminek uznatelnosti. Pri pfipadné kontrole je uznatelnost tohoto nakladu
provérovana v roce pouziti téchto financnich prostredku.




